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1. Uvod

Interni postupy upravuji proces vyhlasovani vyzev, vybéru projektovych zamérQ pfi naplhovani cill
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Dolni Pojizefi z.U. (dale jen SCLLD) v programovém
obdobi 2021 - 2027.

Jsou zpracovany v souladu s ,,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych ndstroji a regiondlnich
akcnich plant v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP), kde je stanoveno, ze MAS
vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru projektl a nastavuje kritéria, jenZ brani stfetu
zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru projektl nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektli MAS probiha v souladu s postupy RO OP TAK. Interni
postupy jsou zpracovdny v souladu s dokumentem ,Akceptace programového ramce integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK” ze dne 29.06.2023 ¢.j.:MP0O-65627/2023.

2. Evidence zmén

Zmény provedené v ramci revize ¢.1

Cislo zmény | Kapitola Obsah zmény

1 Cely text | oprava formulaci, preklep(i a administrativnich naleZitosti
2 6 Dorucovani / vyfazeni projektovych zamér(
3 6 Rada MAS - stanoveni nahradnich projekt(; nabidka snizené vyse

podpory projektu v alokaci vyzvy; navySeni alokace vyzvy; podpora
nahradnich projekt(; Uprava lhit

4 7 Uprava postupu pro odvoldni predkladatele PZ

5 11 kapitola vypusténa

Tabulka 1- Evidence zmeén Internich postupi

3. Identifikace MAS

Nazev Dolni Pojizefi z.a.

Pravni forma Zapsany Ustav

ICO 01172361

Adresa sidla a kancelare Kostelni Hlavno 12, Kostelni Hlavno 294 76
Telefonni kontakty +420 315 558 699, +420 799 656 670
Internetové stranky www.dolni-pojizeri.cz

E-mail kancelar@dolni-pojizeri.cz

Datova schranka 2zwsbmu

Bankovni spojeni — ¢islo G¢tu | 10112022/0300
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Statutdrni zastupce, feditel Jindfich Hlavaty

Nejvyssi organ Valné shromazdéni
Rada MAS

Povinné organy Vybérova komise
Kontrolni komise

Tabulka 2 - Identifikace MAS

V rdmci Ustavu jsou zfizeny dvé organizacni slozky a jednou z nich je MAS Polabi a Dolni Pojizefi.
Organizacni slozka MAS Polabi a Dolni Pojizefi je otevienym mistnim partnerstvim, které pracuje na
zakladé metody a principi LEADER v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje.

wwvs

NejvysSim organem je Valné shromazdéni mistniho partnerstvi, které zahrnuje vSechny partnery
Ustavu. Valné shromazdéni mistniho partnerstvi voli ze svého stfedu predsedu a mistopredsedu.

Rozhodovacim orgdnem je Rada MAS, kterd je volend Valnym shromazdénim mistniho partnerstvi
z partnerd Ustavu. Rada MAS ze svého stfedu voli predsedu.

Vybérovym organem je Vybérova komise MAS. Vybérovou komisi MAS voli Valné shromazdéni
mistniho partnerstvi. Pfi vybéru a volbé osob do Vybérové komise MAS neni Valné shromazdéni
mistniho partnerstvi vazano pouze na partnery Ustavu, ale voleny mohou byt i osoby mimo mistni
partnerstvi, které viak maji prokazatelny vztah k Gzemi plsobnosti a jeho rozvoji. Clenové Vybérové
komise MAS ze svych ¢len( voli predsedu.

Kontrolnim organem je Kontrolni komise MAS. Kontrolni komisi MAS voli Valné shromazdéni mistniho
partnerstvi z partnerd Ustavu. Kontrolni komise MAS voli ze svych ¢lend predsedu. Rozdéleni ukol( a
pravomoci je zakotvena ve Statutu Dolniho Pojizefi.

4. Administrativni kapacity

V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organd,
zapojenych do hodnoceni a vybéru projektovych zamér (dale jen PZ) a dale je zde oSetfen mozny stret
zajm.

Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti
Valné shromazdéni MAS

Valné shromazdéni MAS (dale jen ,,VSMAS”) je tvofeno vSemi partnery MAS.
VSMAS schvaluje:

e Strategické a programové dokumenty MAS a nese odpovédnost za distribuci verejnych
prostredk(l a realizaci strategie CLLD v Uzemi.
e ZpUsob hodnoceni a vybéru PZ a vybérova kritéria pro vybér PZ.
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Vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS.

Pro ucely MAS zfizuje VSMAS:

Radu MAS jako rozhodovaci orgdn MAS.
Kontrolni komisi MAS jako kontrolni organ MAS.
Vybérovou komisi MAS.

VSMAS rozhoduje o poctu ¢lenl téchto organd, voli a odvolava cleny téchto organt, stanovuje
plUsobnosti a pravomoci téchto organ( a zplsob jednani.

Rada MAS

Rada MAS je rozhodovacim organem MAS.

Rada MAS:

Schvaluje rozpocet MAS.

Schvaluje vyzvy k podavani Zadosti, vybirda projekty k realizaci a stanovuje konecnou vysi
alokace na zékladé rozhodnuti vybérové komise. Pfi rozhodovani o PZ k podpore musi vice nez
50 % hlasovacich prav naleZet soukromému sektoru.

Schvaluje hodnotici (preferenéni) kritéria pro vybér PZ.

Schvaluje vyzvy k podavani zadosti.

Schvaluje VKMAS vybrané PZ k podpore a stanovuje kone¢nou vysi alokace na zakladé
rozhodnuti vybérové komise.

Schvaluje zmény ve vyzvé.

Provadi vybér PZ k realizaci

Rozhoduje, zda existuje dQivod pro vylouceni zaméstnance nebo ¢lena organu z projednavani
a rozhodovani v pfipadé vyvijeni natlaku, anebo stretu zajmu.

Kontrolni komise

Kontrolni komise MAS (dale jen ,,KKMAS“) je kontrolnim orgdnem MAS.

KKMAS:

DohliZi na to, aby MAS vyvijela ¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly a standardy
mistnich partnerstvi a SCLLD.

Kontroluje metodiku vybéru PZ a rozhoduje o Zadostech o prezkum a stiznostech (tj.: prezkum
hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich nalezitosti, prezkum vécného hodnoceni a vyfizovani
stiznosti)

Zodpovida za monitoring realizace SCLLD.

Zpracovava evaluacni plan SCLLD.
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Vybérova komise MAS
Vybérova komise MAS (dale jen ,,VKMAS“)

e Schvaluje jednaci fad VKMAS.

e Provadi hodnoceni PZ podle vybérovych kritérii a pravidel hodnoceni, a sestavuje seznam PZ
v poradi podle bodové hodnoty. Pfi rozhodovani o vybéru PZ k realizaci nalezi minimalné 50 %
hlasl partnertim, ktefi nejsou ¢leny verejného sektoru.

Kancelat Ustavu a mistniho partnerstvi

Kancelar Ustavu a mistniho partnerstvi (dale jen ,kancelar”) provadi vSechny administrativni Ukony
potfebné pro chod Ustavu a administrativni Ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

V Cele Kancelare Ustavu a mistniho partnerstvi (ddle jen ,Kancelar”) je Vedouci manazZer pro realizaci
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje SCLLD (dale jen ,Vedouci manaZzer CLLD“), ktery je
v pracovné pravnim vztahu k dUstavu.

Kancelaf provozuje internetové stranky (www.dolni-pojizeri.cz), na nichZ jsou prezentovany predevsim
zfizovaci dokumenty Ustavu, seznam partner(l a seznam ¢lenl organd, adresa sidla a kancelare,
konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby, mapa Uzemni plsobnosti mistniho partnerstvi a vyroéni zpravy.

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD
Organizacné podléha rediteli ustavu.
Vedouci manazer CLLD je zodpovédny za UspéSnou realizaci SCLLD.

Vedouci manazer:

e Koordinuje a zabezpecuje veskeré Cinnosti spojené s pfipravou a realizaci SCLLD.

e Koordinuje a zabezpecuje veskeré Cinnosti spojené s archivaci dokument( .

e Jedna za mistni partnerstvi v rdmci realizace a naplfiovani SCLLD s fidicimi organy operacnich
programa (déle jen ,,OP“).

e Provadi ¢innosti vyplyvajici z obecnych a specifickych pravidel fidiciho organu (déle jen ,,RO“).

e Zastupuje projektového manaZera v dobé jeho nepfitomnosti, popf. v pfipadé stfetu zajma.

Vedouci manazer pro realizaci CLLD se ucastni hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
jednani VKMAS a Rady MAS.

Projektovy manazer OP TAK

Projektovy manazer ma pridéleny program (OP TAK), u kterého je zodpovédny za realizaci a pravidelné
informuje Vedouciho manaZera CLLD a Radu MAS.

V ramci organizacni struktury je projektovy manazer OP TAK podfizen pfimo Vedoucimu manazerovi
CLLD.
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Projektovy manazer OP TAK:

e Podili se na naplfiovani a zméndach strategie CLLD tykajici se programového ramce OP TAK.
e Odpovidd za komunikaci se Zadateli.

e Odpovida za kompletni zpracovani podklad( pro vyhlaseni vyzvy.

e Provadi konzultace PZ s predkladateli.

e Zajistuje pripadnou archivaci a evidenci vsech potfebnych dokumentu.

Projektovy manaZer OP TAK provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Projektovy manazer OP TAK je v pfipadé nepritomnosti nebo stfetu zajma zastupovan projektovym
manazerem jiného OP uréenym Vedoucim manaZerem pro realizaci CLLD nebo Vedoucim manazerem
pro realizaci CLLD.

Administrativni pracovnik / Asistentka

Administrativni pracovnik je pfimo podfizen Vedoucimu manazerovi pro realizaci CLLD.
Administrativni pracovnik/ Asistentka:

e Zabezpecuje administrativni ¢innosti spojené s realizaci SCLLD a fungovanim Ustavu
e Zabezpecuje veskeré Cinnosti spojené s archivaci dokumentt

Cinnost v ramci SCLLD (PR OP TAK) Odpovédna osoba/organ

Vedouci manazer CLLD/ Projektovy manazer /
Pfiprava vyzvy a kritérii MAS Reditel

Schvdleni vyzvy MAS, kritérii, vcetné
schvalovani zmén Rada MAS

Vedouci manazZer CLLD/ Projektovy manazer /
Vyhlaseni schvalené vyzvy MAS Reditel

Vedouci manazer CLLD/ Projektovy manazer /
Kontrola formalni naleZitosti a prijatelnosti PZ | Reditel

Vécné hodnoceni projektovych zamért Vybérova komise MAS

Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu PZ se | Rada MAS (schvaluje)/ Vedouci manazer CLLD

schvalenou SCLLD pfip. Reditel (podepisuje)

Posuzovani zmén projekti Projektovy manazZer / Vedouci manazer CLLD
Komunikace s Zadateli Vedouci manazer CLLD / Projektovy manazer
Auditni stopa a archivace Vedouci manazer CLLD / Projektovy manazer
Vyfizovani stiznosti Kontrolni komise MAS

Komunikace s RO OP TAK Vedouci manaZer CLLD / Reditel

Tabulka 3 - Administrativni kapacity MAS
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Stret zajmu

Za osobni zajem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, di
poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zadosti podepisi pred zahdjenim hodnoceni Eticky kodex
(Ptiloha ¢.1 Internich postupa).

Osoby, které jsou ve vztahu k urcité 7Zadosti ve stfetu zajma, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
dané Zadosti ani ostatnich zadosti, které dané zadosti ve vybéru projekt konkuruji.

Hodnoceni a vybér zadosti, kde je Zadatelem o podporu MAS: osoby, které pfipravovaly Zadost, se
nesmi podilet na hodnoceni a vybéru Zadosti v dané vyzvé (osoby, které se podilely na pripravé Zadosti,
jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS). Tim neni dotéena povinnost pracovnik(l kancelafe MAS
konzultovat projektové zaméry a pofadat seminare k jednotlivym vyzvam.

v o

5. Priprava a vyhlaseni vyzvy k predkladani projektovych zameéru

Vedouci manazer CLLD nebo projektovy manazZer OP TAK zpracuje vyzvu na predkladani PZ. Tato vyzva
respektuje podminky na podporu integrovanych projektd CLLD, kterou vyhldsil RO OP TAK. Vyzva je
vyhldsena mimo monitorovaci systém MS2021+.

Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MAS Dolni Pojizeli zpracovdva na zakladé usneseni Rady MAS vedouci manazer
CLLD pfipadné projektovy manazer OP TAK.

Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V ptipadé potreby zajistuje kancelar
MAS aktualizaci harmonogramu. Kanceld¥ MAS zasild na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho
aktualizace. Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci harmonogramu ma vedouci manazer
CLLD. Harmonogram vyzev zvefejiiuje kancelaf MAS na webovy strankach

www.dolni-pojizeri.cz

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma manazer programového rdamce OP TAK.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:
e MAS vyhlasi vyzvu, aZ po vyhladeni vyzvy RO.
e V/yzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.
e Vyzva MAS musi byt kolova.
e \lyzva musi respektovat lh(tu pro ukonceni prijmu projektovych zamért od vyhlaseni vyzvy (v
minimalni délce 4 tydny).

Kostelni Hlavno 12, 29476 Kostelni Hlavno
I€: 01172361, bankovni spojeni: 10112022/0300
tel. +420 315558699, e-mail: kancelar@dolni-pojizeri.cz

dat. schranka: 2zwsému


http://www.dolni-pojizeri.cz/

10

£

Interni postupy MAS pro implementaci programového rdmce OP TAK na obdobi 2021* DOLN n
POJIZERI

e Text vyzvy musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce doby udrzZitelnosti vSech
realizovanych projektovych zaméra.
o Na webovych strankdach MAS zverejni navazujici dokumentaci k vyzvé, mezi které patii:
e  kritéria pro hodnoceni projektovych zdméru (obsahuji povinna kritéria stanovena
vyzvou RO);
e odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO (Pravidla pro 7adatele a pfijemce).
e Kazda vyzva ma stanoveny termin seminare pro predkladatele projektovych zaméra.
e Kazda jednotliva vyzva je u programového ramce OP TAK zpracovana zvlast pro kazdé
opatreni.
o Text vyzvy, v€etné navazujici dokumentace, musi byt nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy
zverejnén na webovych strankach MAS: www.dolni-pojizeri.cz.
e MAS zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

Povinna struktura vyzvy

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujici informace o podminkach pro ziskani podpory.

Identifikace vyzvy
o Cislo vyzvy MAS.
o Nazev MAS.
o Cislo vyzvy RO
e Nazev programu?.

Casové nastavenf
e Datum vyhlaseni vyzvy MAS.
e Datum zahdjeni pfijmu projektovych zaméru.
e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérua.
e Datum zahdjeni realizace.
o Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu.

Informace o formé podpory

e Alokace vyzvy — alokace vyzvy rozhodna pro vybér projektovych zaméra k financovani a jeji
struktura z hlediska zdrojli financovani, tj. alokace, na zakladé, které jsou urceny projekty
(splnujici podminky pro poskytnuti podpory), které budou s ohledem na vysi alokace
doporuceny k financovani.

e Definice opravnénych zadateld.

e Maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydajd na projekt.

e (Odkaz na Obecna a Specificka pravidla IROP a zpUsob konzultace.

Vécné zaméreni
e Vycet podporovanych aktivit.
e Indikatory — urceni projektovych a neprojektovych indikatord, indikatord povinnych k vybéru,
povinnych k naplnéni, povinné volitelnych a povinné svdzanych.

! informace se prejimaji z vyzvy RO
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e Cilova skupina.

NaleZitosti projektového zaméru
e Povinné pfilohy.
e Informace o zplsobu podani PZ.
e Informace o zplsobu poskytovani konzultaci.

Povinné prilohy vyzvy

e Formular projektového zaméru.

e Informace o formalni kontrole doloZzeného zaméru a jeho pfiloh.

e Popis zplUsobu vybérl projektovych zamér( — pridéleni bodd, posouzeni souladu
projektovych zaméru se schvalenou strategii CLLD.

e Podklady pro hodnoceni — dle vzoru specifickych pravidel nadrazené vyzvy.

e Nad rame vyse uvedeného muze pfislusna vyzva obsahovat dalsi pfilohy, potfebné pro
posouzeni projektového zdméru.

Pfipravenou vyzvu (véetné preferencnich kritérii, postupl pro hodnoceni a vybér integrovanych
projekt CLLD a pfipadné navazujici dokumentace) schvaluje Rada MAS.

Po schvaleni vyzvy Radou MAS je vyzva vyhldsena a zverejnéna na webovych strankach MAS
www.dolni-pojizeri.cz, a to minimalné 4 tydny pfed ukoncenim pfijmu zadosti o podporu.

Text vyzvy (vCetné souvisejici dokumentace a pfiloh) musi byt zvefejnéna na webovych strankach MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projektovych zamér( nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
realizaci SCLLD podle toho, co nastane pozdéji.

Zmeény vyzvy

PFfipadné zmény vyhlasené vyzvy provadi Vedouci manazer CLLD pfipadné manazer OP TAK na zakladé
zmény legislativy a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn. obsahuje popis
zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd zadatelG/ptijemcd. Zmény
ve vyzvé by mély byt provadény v zadsadé co nejméné. MAS uvefejiiuje zménu vyzvy a jeji zdivodnéni
na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma
Vedouci manazer CLLD pfipadné manazer OP TAK.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e SniZit alokaci vyzvy.

e Zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja.

e Zménit miru spolufinancovani.

e Zmeénit vécné zaméreni vyzvy.

e Zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. nebo odebrat opravnéného zZadatele.

e Posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum.

e Posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum.

e  Meénit kritéria pro hodnoceni projektd.
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Ve vyzvé MAS muzZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zamérd na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné
vyzvy vice zamér(, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan
nejdfive, ostatni zaméry stejného Zadatele budou vytazeny.
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6. Prijem a hodnoceni projektovych zameéra

e Projektové zaméry budou pfijimany ve stanovené Ih(ité k predkladani projektovych zaméra
prostfednictvim datové schranky (ID: 2zwsému) Dolni Pojizefi z.u.

e Pfijimana bude zdvazna osnova PZ v¢. viech stanovenych pfiloh. V pfipadé nadmérné velikosti
priloh uvede tuto skutecnost predkladatel v projektovém zdméru a bude mozné je predlozit
v listinné formé.

e Potvrzenim o doruceni PZ je doruéenka Datové schranky.

e Do 7 dni od ukonceni pfijmu Zadosti bude zvefejnén seznam registrovanych PZ v dané vyzvé.

e PZ dorucené jinou formou nebudou akceptovany a budou MAS povazovany za nedorucené a
budou vyrazeny.

Kontrola formalnich nalezitosti projektovych zamér(

Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je zahajena den po dni, kdy byl ukonéen pfijem PZ v dané
vyzveé. Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn., Ze kontrolu
formalnich ndlezitosti a pfrijatelnosti budou provadét 2 povéreni pracovnici kancelafe MAS. Tito
pracovnici musi splfiovat podminky Etického kodexu, ktery podepisuiji.

VSechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti jsou napravitelna.

V pripadé nesplnéni ndlezitosti PZ bude Zadatel vyzvan prostfednictvim datové schranky k doplnéni
osnovy PZ nebo pfiloh PZ.

Lhita pro doplnéni je 7 dni. Nedojde-li k doplnéni PZ podle vyzvy do stanovené Ihity, povaZuje se PZ
za neulplny a bude vyrazen.

Kontrola kritérii prijatelnosti
Kritéria prijatelnosti jsou nenapravitelna.

V ptipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii prijatelnosti nebo formalnich naleZitosti, nebo jsou
v PZ rozporné Udaje, je Zadatel vyzvan k uptfesnéni a doplnéni PZ. Lhita pro doplnéni je 7 dni. Nedojde-
li k odstranéni zavad PZ do stanovené lhity, povazZuje se PZ za neuplny a bude vytazen. V pfipadé
nesplnéni alespon jednoho kritéria pfijatelnosti je PZ vyloucen z dalSiho procesu hodnoceni.

Kritéria pfijatelnosti se pro kazdou Vyzvu prejimaji z pfislusné Vyzvy RO OP TAK.
Kontrola formalnich ndleZitosti a kritérii pfijatelnosti bude ukonéena do 30 dni od ukonéeni pfijmu PZ
na MAS.

V pfipadé PZ, ktery byl vyfazen z hodnoceni je Zadatel do 7 dnl informovan o vyfazeni PZ. Informace
je Zadateli zasilana datovou schrankou.
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Vécné hodnoceni projektovych zdmér

Vécné hodnoceni PZ provadi VKMAS.

Ozndmeni o jednani VK a Rady MAS zasila Vedouci manazer CLLD, Reditel nebo manazer IROP ve |h(ité
7 dni pfed jeho konanim.

MAS méa povinnost zvat na jednani VKMAS a Rady MAS zastupce RO OP TAK a musi zastupci RO OP
TAK umoZnit Gcast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Vybérova komise

U PZ, které splini kritéria formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, provede VKMAS vécné hodnoceni.
Kritéria jsou hodnocena stanovenymi body PZ splni podminky pro doporuceni, pokud obdrzi ve vyzvé
stanoveny minimalni pocet bodl z maximalniho mozného pocétu bodu. V pfislusné vyzvé MAS je
stanovena minimalni a maximalni hranice bodového zisku.

Vysledek hodnoceni a pfidéleni prislusného poctu bodl vyplriuje uréeny pracovnik MAS do hodnotici
tabulky.

Zapis z jednani VKMAS obsahuje nasledujici informace:

e datum a Cas zaatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
e prehled hodnocenych projektd véetné udélenych bodd.

Vedouci manazer CLLD ptipadné manazer OP TAK vyhotovi seznam PZ, které budou sefazeny podle
poctu ziskanych bodd.

V pfipadé, Ze vice PZ ziska shodné bodové hodnoceni, jsou upfednostnény PZ prvozadatel(. V pripadé,
Ze ani tato metoda neumozni seradit takto hodnocené projekty do sestupné fady, bude rozhodovat
pocet obyvatel v obci. Upfednostnény jsou PZ s realizaci v Uzemi obce s mensim poctem obyvatel.

Rada MAS

Na zakladé VKMAS schvaleného seznamu PZ vybere Rada MAS PZ doporucené k vydani Souladu se
SCLLD Dolniho Paojizefi z.4.

Rada MAS nesmi ménit poradi ani bodovy zisk PZ.

Rada MAS ma moznost vybrat k podpore PZ, ktery spliiuje podminky vécného hodnoceni, ale nem(ze
byt podpofen v plné vysi z dlivodu nedostatecné alokace vyzvy. PZ mize byt podporen do vyse
zbytkové alokace vyzvy.

Zadatel je datovou schrankou informovan o moznosti podpory jeho PZ se snizenou ¢astkou podpory.
LhGta pro vyjadieni souhlasu & nesouhlasu s ponizenou podporou &ini 3 dny. Zadatel své vyjadieni
zasila datovou schrankou. Vyjadreni Zadatele bude nasledné ptilozeno k zapisu. V pfipadé souhlasu je
Zadateli vydan Soulad se SCLLD.

Vedouci manazer pro realizaci CLLD informuje ¢leny Rady MAS o souhlasu / nesouhlasu Zadatele.
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Rada MAS muZe urcit ndhradni PZ, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim PZ je PZ, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatecna zbyvajici alokace na jeho podporu. Rada
MAS muZe rozhodnout navyseni alokace vyzvy, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci
opatreni, do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD. V pfipadé nevycerpani
alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada MAS o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. V pfipadé
vyCerpani alokace opatfeni SCLLD mlZe Rada MAS rozhodnout o zméné financ¢niho planu SCLLD a po
jeho schvéleni RO OP TAK m(iZze navysit alokaci vyzvy a rozhodnout o podpote nahradnich projektdi.

Z jednani Rady MAS je pofizen zapis a vystupem je Seznam projektovych zaméri s informaci, zda PZ
spliuje ¢i nesplfiiuje podminky k vydani Souladu se SCLLD Dolniho Pojizefi z.u., ptipadné nahradnich PZ.

Zapis z jednani Rady MAS obsahuje nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji),

e prehled hodnocenych PZ a informaci, zda spliuji podminky pro vydani Souladu se SCLLD
Dolniho Pojizeri z.u.

Zadatel je informovan datovou schrankou o vysledku hodnoceni predloZzeného PZ, do 7 dnii od podpisu
zapisu z jednani Rady MAS.

Informace o pridéleném poctu bod( a doporuceni k vydani Souladu se SCLLD Dolniho Pojizeri z.u. PZ
bude zverejnéno do 10 dni od jednani Rady MAS na webovych strankdch MAS.

PZ, které splnily podminky pro vydani souladu, bude vydan a prostfednictvim datové schranky zaslan
Soulad se SCLLD Dolniho Pojizeri z.u. do 10 dni ode dne schvdleni Radou MAS.

Nasledné predkladatel vlozi svoji projektovou zadost do MS21+. Potvrzeny Soulad se SCLLD Dolniho
Pojizeri z.u. bude prilohou projektové zadosti.

Soulad se SCLLD Dolniho Pojizeri z.u. je platny po dobu 90 dni ode dne jeho vydani s moznosti
prodlouzeni o dalSich 30 dni.

KancelaF MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéend vybéru PZ pfedat RO OP TAK seznam
predlozenych PZ a pfislusné zapisy z jednani povinnych organ(. Ukoncenim se rozumi vydani Souladu
se SCLLD Dolniho Pojizeri z.u.

7. Odvolani proti vysledku kontroly formalnich nalezitosti a kritérii
prijatelnosti a vecnému hodnoceni

Kazdy predkladatel projektového PZ muze zadost o prezkumu rozhodnuti proti vysledku dané casti
procesu kontroly, hodnoceni, a schvéleni PZ. Lhiita pro prezkum vysledku pfislusné etapy kontroly,
hodnoceni, a schvalovani PZ je 7 dni ode dne zvefejnéni vysledku na webovych strankdch MAS. Zadost
o prezkum bude na MAS dorucena datovou schrankou.

Zadost o prezkum je projednana KKMAS ve |h(té 15 dn@ od dorudeni zadosti o prezkum. Clenové
KKMAS podilejici se na daném prezkumu musi podepsat Eticky kodex, v pfipadé mozného stretu zajm
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se jednani nezucastni. Kontrolni vybor rozhoduje nadpolovi¢ni vétSinou. Z jedndni vyboru je vyhotoven
zapis. O vysledku prezkumu je Zadatel informovan datovou schrankou.

8. Zmény projektd, jimz byl vydan soulad se SCLLD

Zménové fizeni probiha prostfednictvim vyrozumeéni MAS o potifebnosti zmény ze strany predkladatele
PZ.

Predkladatel PZ Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit MAS vSechny podstatné zmény, které
v pribéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou, a to v dostateéném d¢asovém predstihu.
Neplanované zmény je Zadatel/pfijemce povinen ohlasit neprodlenég, jakmile zména nastane.

Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadreni do 30 dni ode dne predani
informaci o zméné, kde MAS posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvalenou SCLLD a
zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD.

9. Archivace

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramce OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31.12.2035 dle akceptaéniho
dopisu), a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou Pravnimi pfedpisy CR nebo EU uchovéni veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD a jeji realizaci. Dale je povinna poskytovat informace, dokumentaci vztahujici se
k integrované strategii zaméstnanclim nebo zmocnénciim povérenych organd Ministerstva pro mistni
rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvy$siho
kontrolniho Uradu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusSného organu financni
spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy.

Archivaci se rozumi uchovani origindld dokumentl nebo zdznamu v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).

Proces archivace upravuje ,Spisovy a skartacni rad“.

10. Komunikace s predkladateli/Zadateli

Zakladni komunikace s predkladateli/Zadateli se pohybuje na urovni konzultaci, seminara,
administrace zadosti o dotaci, Zadosti o platbu a monitoringu pfi realizaci projektu.

Zadatelé maji moinost konzultovat svij PZ spracovniky kanceldfe MAS. Ktomuto jim sloui
konzulta¢ni hodiny kancelare. Aktudlni konzultaéni hodiny musi byt uvedeny na webu MAS, anebo dle
dohody. Konzultace mimo konzulta¢ni hodiny a pfipadné konzultace mimo kanceldr jsou poskytovany
na zakladé predchozi dohody predkladatele/zadatele a pracovnika MAS.

Dalsi forma konzultace mUze byt konzultace telefonicky a e-mailem.

Registrace PZ probihd prostfednictvim datové schranky. ID datové schranky je 2zwsému a bude
zverejnéno v kazdé vyhlasené vyzvé.
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MAS je povinna usporadat minimalné jeden seminar pro Zadatele k dané vyzvé, pficemz muize byt
usporadan seminar pro vice vyzev najednou, a to i jiného programového ramce.

Zpracoval: Dolni Pojizefi z.u.

Schvaleno Radou Dolniho Pojizefi z.u. dne: 07. 03. 2024

Prilohy
C.1 Eticky kodex
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Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na kontrole, hodnoceni ¢i vybéru projektovych zamérti Zadosti o
podporu z OP TAK pfedloZenych na zakladé vyzvy Dolni Pojizefi, z.u.

J3, jakozZto osoba zapojena do kontroly, hodnoceni a vybéru (déle jen ,zapojena osoba“) projektovych
zameér(l Zadosti o podporu z Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
(dale jen ,,OP TAK“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

Zapojena osoba se zdrzi takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj. jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery prindsi nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani
tfetich osob v jeji prospéch.

Zapojena osoba nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace OP
TAK pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Zapojena osoba musi zachovat mlcenlivost
o vsech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

V pripadé, Zze md zapojena osoba osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznadmi
tuto skute¢nost Kancelafi Dolniho Pojizefi z.U. a na hodnoceni se v rdmci pfislusné vyzvy
nepodili.

V ptipadech, kdy je zapojend osoba predkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené Kancelafi Dolniho
Pojizefi z.U. a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu v pfislusné vyzvé
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem
ovliviiovat.

Dary a vyhody

Zapojena osoba nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zddna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Zapojena osoba nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

Zapojena osoba nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své ¢innosti zapojena osoba neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je zapojena osoba v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje Kancelaf Dolniho Pojizeti z.u.

J3, nize podepsand zapojena osoba, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v
tomto Etickém kodexu a Smeérnici o stfetu zajm(, véetné principll nestrannosti, nepodjatosti a
mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Kostelni Hlavno 12, 29476 Kostelni Hlavno
I€: 01172361, bankovni spojeni: 10112022/0300
tel. +420 315558699, e-mail: kancelar@dolni-pojizeri.cz

dat. schranka: 2zwsému



£

Interni postupy MAS pro implementaci programového rdmce OP TAK na obdobi 2021* DOLN n
POJIZERI

Tabulka podpist zapojenych osob:

Jméno a pfijmeni Podpis

Datum podpisu:

Kostelni Hlavno 12, 29476 Kostelni Hlavno
I€: 01172361, bankovni spojeni: 10112022/0300
tel. +420 315558699, e-mail: kancelar@dolni-pojizeri.cz

dat. schranka: 2zwsému



