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1 Uvod

Tento vnitfni pfedpis upravuje postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektl predlozenych
Zadateli do vyzev Mladoboleslavského venkova z. U., ktery je v ramci realizace Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014 — 2020 opravnén vyhlasovat vyzvy z Programového ramce
PRV.

Cilem je nastavit jednoduchy, dlvéryhodny a transparentni proces vybéru projektd k realizaci. V rdmci
celého procesu je v nejvyssi mozné mife vyuZivano elektronickych nastroji a systémud (MS 2014+,
databaze MAS, ...).

Dulezitym vychozim dokumentem pro zpracovani tohoto vnitfniho predpisu je Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro uzemi Mladoboleslavsky venkov na obdobi 2014 — 2020 (dale jen
SCLLD) a akceptacni dopisy k jednotlivym Programovym ramctm SCLLD.

Pokyny a doporuéeni RO a SZIF platné ke dni vyhlaseni jednotlivych vyzev, jsou vidy nadiazeny
internim predpisiim MAS. MAS se fidi Pravidly MAS, Pravidly pro Zadatele, pfislusnou metodikou
SZIF a schvalenou Strategii CLLD. Postupy neosetiené a neuvedené v tomto internim postupu se fidi
Pokyny a Pravidly pfislusnych fidicich organd.

1.1 Identifikace MAS

Nazev Mladoboleslavsky venkov z. u.

IC 01172 361

Sidlo Smerhovska 78, 294 29 Bezno

Kancelar Kostelni Hlavno 12, 294 76 Kostelni Hlavho

Statutdrni zdstupce  Mgr. Jindfich Hlavaty Ph.D., feditel Ustavu

1.2 Kontaktni udaje

Kontaktni adresa Kostelni Hlavno 12, 294 76 Kostelni Hlavho
Telefon +420 315 558 699
e-mail info@mladoboleslavskyvenkov.cz

dolejsova@mladoboleslavskyvenkov.cz

web www.mladoboleslavskyvenkov.cz
Datova schranka 2zwsbmu

Bankovni spojeni Ceska Spofitelna a. s.

Cislo uctu 3673606369/0800



Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova (PRV) se v MAS
Miladoboleslavsky venkov ridi:

a) Predpisy Ministerstva zemédélstvi (ddle jen ,MZe“) a Statniho zemédélského
intervencniho fondu ( dale jen ,SZIF“)

»Pravidla pro Zadatele” - Pravidla Operace 19.2.1. Podpora provadéni operaci v rdmci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (verze z 29. 03.2018)

Pfirucka pro zadavani verejnych zakazek PRV 2014 — 2020 (verze 4)
Pravidla pro publicitu PRV 2014 — 2020

Dalsi aktualné platné predpisy a metodiky

b) Vnitfnimi pfedpisy MAS

7 v

Zakladatelska listina, Statut, Jednaci Fady organi MAS Mladoboleslavsky venkov

Interni postupy MAS Mladoboleslavsky venkov pro programovy ramec PRV v obdobi
2014 - 2020

2 Pfiprava dokumentl MAS

>

>

Y V

Po schvaleni Programového rdmce PRV SCLLD vygeneruje MAS Mladoboleslavsky
venkov v Portalu farmare (dale jen ,,PF() pfislusné Fiche.

Do Fichi doplni ptislusna preferencni kritéria dle principl v SCLLD, jejich bodova
ohodnoceni, indikatory. Nastaveni preferencnich kritérii je schvdleno radou MAS
Mladoboleslavsky venkov.

Fiche zasle prostiednictvim Portalu farmare ke schvaleni na CP SZIF.

Pro kazdou vyzvu mohou byt jind preferencni kritéria. V takovém pfipadé opét
podléhaji Fiche schvaleni CP SZIF.

MAS Mladoboleslavsky venkov pfipravi znéni vyzvy dle pfislusného vzoru, které opét

podléhd schvdleni prostfednictvim Portdlu farmare CP SZIF. Schvalenou vyzvu nelze
ménit, musi byt pfipadné zrusena.

3 Vyhlaseni vyzvy

MAS Mladoboleslavsky venkov muze vyhlasit v jeden okamzik pouze jednu vyzvu.
Dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy mizZe byt zasldna az po zaregistrovani vSech projekt(
z vyzvy predchozi.

MAS Mladoboleslavsky venkov zverejni vyzvu na www strankdach a ddle pfipadné na
facebooku, v tisténych médiich apod.

Vyzva musi byt vyhlasena minimalné 4 tydny pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci
a pfijem Zadosti o dotaci musi trvat minimalné 2 tydny.



4 Konzultace Zadosti

» Vobdobi pred prijmem Zadosti MAS Mladoboleslavsky venkov zajisti bezplatnou

konzultaci vSem zajemcim z fad potenciondlnich zadatel(.

» Konzultace k projektovym zamérim jsou mozné po celou dobu realizace strategie

SCLLD.

5 Prijem, administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

>

Zadost o dotaci je 7adatelem podana prostiednictvim aplikace Portal farmére (PF)
z jeho vlastniho pfistupového uctu, je podana kompletni s poZzadovanymi pfilohami a
v fadném terminu a ¢ase uvedeném ve vyzvé.

Zaevidované projekty MAS Mladoboleslavsky venkov zvefejni do 5 pracovnich dnl na
webu www.mladoboleslavskyvenkov.cz.

Zaevidované projekty jsou nasledné podrobeny administrativni kontrole a kontrole
prijatelnosti ze strany MAS Mladoboleslavsky venkov. Pribéh a vysledky kontroly jsou
zaznamendny do kontrolniho listu. Povéfeny pracovnik MAS Mladoboleslavsky venkov
informuje Zadatele o vysledku kontroly, pfipadné vyzve Zadatele k doplnéni a
odstranéni nedostatk(l. Tuto informaci pfeda Zadateli ve Ih(té do 5 pracovnich dn( od
provedené kontroly a samotnd naprava nebo doplnéni ze strany Zadatele musi
probéhnout ve lhGté spevné danym terminem, minimalné vsak ve lhaté do 5
pracovnich dnl. Opravu mUze Zadatel provést pouze 2x.

6 Hodnoceni projektli a zamezeni stietu zajmU

>

>

Projekty, které splni podminky administrativni kontroly formadlnich naleZitosti a
kontroly ptijatelnosti, jsou ndsledné hodnoceny Vybérovou komisi MAS.

Hodnoceni projektl probiha max. do 20 pracovnich dnd od administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti, podle preferencnich kritérii schvdlenych MAS Mladoboleslavsky
venkov. Preferencni kritéria jsou soucdsti jednotlivych schvalenych fichi.

Samotné vécné hodnoceni Zadosti provadi ¢lenové Vybérové komise. Pro zamezeni
stfetu zajm{ postupuje vybérova komise nasledovné:

o Do 14 dnl po ukonceni vyzvy se ¢lenové vybérové komise sezndmi s projekty
dané vyzvy a vylouci z hodnoceni projektl cleny, které lze povazovat za
podjaté. Za podjatého je povazovdan ¢len vybérové komise, ktery:

= je Zadatelem.

= je c¢lenem ,jakychkoliv” orgdn( Zadatele.

= je vUci Zadateli v pracovnim poméru ¢i osobnim vztahu.

= se podilel na zpracovani Zadosti o dotaci nebo jejich pfiloh.
®* ma nebo mlZe mit osobni zajem na realizaci projektu.

o V pfipadé stfetu zajmU ¢len vybérové komise s timto stavem sezndami ostatni
¢leny vybérové komise a je vyloucen z procesu hodnoceni vSech projektl
v ramci dané Fiche.



o Pred hodnocenim clenové Vybérové komise podepisi ¢estné prohlaseni o
nepodjatosti, ml¢enlivosti a dlvérnych informacich.

> Zadost je hodnocena min. dvéma hodnotiteli z ¢len(i Vybérové komise, ktefi na zakladé
obsahu Zadosti a priloh stanovi celkovy pocet bodl dle nastavenych preferencnich
kritérii. Projekty k hodnoceni jednotlivym ¢lenim vybérové komise ptifazuje vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povérena osoba losovanim.

» Pokud se hodnoceni hodnotitel( liSi, predseda Vybérové komise zvoli tretiho
hodnotitele, ktery provede hodnoceni pouze u preferencnich kritérii s plvodnim
rozdilnym vysledkem. Své hodnoceni pak soucasné pisemné zdlvodni.

» Po vyhodnoceni vSech Zadosti se nasledné vyhotovi seznam podporenych a
nepodporenych 74dosti dle pofadi (seznam vrozsahu nazev Zadatele, IC, misto
realizace projektu NUTS5, nazev projektu, nazev nebo ¢islo ptislusné Fiche) od Zadosti
Spravnost seznamu potvrdi pfedseda Vybérové komise, pfipadné jim povéreny ¢len
vybérové komise svym podpisem.

» Prfi shodném poctu bodl u projektl vramci jednotlivych Fichi se postupuje dle
stanovenych pravidel uvedenych ve vyzvé.

6.1 Vybér projektl

» Vysledky vybéru projektd projedna a schvaluje Rada MAS, ktera je usnasenischopna
pouze v pfipadé, Ze se ji ucastni vice nez 50% jejich ¢len(. V pfipadé, Ze pocet
pfitomnych z ¢leni Rady MAS zastupujicich vefejnou sféru je vyssi nez 50%, pouZije se
pfi hlasovani prepocet hlast uvedeny ve statutu.

> Zadosti, které jiz neni mozné vzhledem k alokaci uspokojit, jsou v potadi dle bodového
hodnoceni povazovany za tzv. nahradniky.

> Seznam vybranych i nevybranych 7adosti (v rozsahu Nazev Zadatele, IC, misto realizace
projektu NUTS5, ndzev projektu, ndzev nebo Cislo pfislusné fiche a bodovy zisk) MAS
Mladoboleslavsky venkov zverejni do 5 pracovnich dnl od data schvaleni vybéru
projektd na webu www.mladoboleslavskyvenkov.cz a zaroven o vysledku hodnoceni
projektu informuje Zadatele.

» Jednani Vybérové komise je zdokumentovano zapisem a prezencni listinou.

6.2 Reseni odvolani Zadatel

» Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vySi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, mGze predlo?it do 21 kalenda¥fnich dn(i od provedeni
pfislusného ukonu ke Kontrolni komisi MAS Zadost o provéreni postupu MAS (i
zdGvodnéni pfidéleného poétu bodl u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o
prezkoumani Kontrolni komise MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 14
kalendarnich dnu.

» Pokud Zadatel nesouhlasi s vysledkem jednani Kontrolni komise po vysvétleni postupu
ze strany MAS, muZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO
SZIF. Pokud tak ucini, ma zdroven povinnost informovat o této skutecnosti MAS.
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» Ostatni postupy a pravidla jsou stanoveny ,Pravidly pro Zadatele” - Pravidla Operace
19.2.1. Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (kapitola 11 verze z 29. 03. 2018)

6.3 Stiet zajmu

» Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna
2012, kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni
narizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmd pro ucely
provadéni souhrnného rozpoctu EU v €l. 57 odst. 2 nasledujicim zplisobem:

-, Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho
spravé, véetné pripravy na tuto Cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi
jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...)

- Pro uUcely odstavce 1 ke stfetu zajm( dochazi, jeli z rodinnych dlvodu, z dlvodu
citovych vazeb, z ddvod( politické nebo narodni spfiznénosti, z davod(
hospodarského zajmu nebo z dlvodl jiného spole¢ného zdjmu s prijemcem
finan¢nich prostfedki ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci ucastnika
financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavcel.”

> Z4dna osoba podilejici se na vybéru a schvalovani projektd nesmi byt ve stfetu zajmd,
tzn., Ze se nesmi podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se ji pfimo tykaji.

» Odpovédnym orgdnem je statutarni organ Mladoboleslavsky venkov z.u.

» Kazda osoba, ktera se ucastni vybéru a schvalovani projekt(, vypini Prohlaseni o
neexistenci stfetu zajmQ, Eticky kodex ¢i obdobny dokument pred kazdym procesem
vybéru a schvalovani projektl (tzn. pti kazdé Vyzvé).

Nastaveni vnitfnich postupu:

» Postupy upravuji situace, kdy ke stretu zajm( doslo — napr. odstoupeni dotéené
osoby z hodnoceni Fichi, ve kterych by doslo ke stfetu zajmu (nestaci jen
nehodnoceni predmétného projektu, ale je nutné nehodnotit i vSechny konkurenéni
projekty).

» Sankce v pripadé nenahlaseni jiz vzniklého potencionalniho/skuteéného stretu zajm
¢i neoznameni pochybnosti — napf. vylouceni z hodnoceni v pfislusné Fichi/Vyzvé jsou
dané MAS.

» Dana véc se postoupi odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na feseni dopadu
na projekty konecnych ZadatelU.

Zaruceni transparentnosti
» Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zakond, pravidel,
metodik, pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to
zejména v zajisténi zverejnéni a zpristupnéni relevantnich udaja, tak aby byl zajistén
rovny pristup k informacim pro vsechny bez rozdilu.

7 DoloZeni ptiloh k vybérovému/zadavacimu tizeni

> Zadatel predloZzi MAS prostfednictvim Portalu farmafe kompletni dokumentaci
v terminu do 63. kalendafniho dne od findlniho data registrace Zadosti o dotaci.

-7-



Y VYV

Na RO SZIF predlozi kompletni dokumentaci do 70. kalendarniho dne.

V pfipadé zmény dle vybérového/zaddvaciho fizeni Zadatel aktualizuje
prostiednictvim Portalu farmare Zadost o dotaci a pFipadné rozpocet.

Jakékoliv zmény v Zadosti o dotaci verifikuje MAS Mladoboleslavsky venkov v rdmci
Portdlu farmare elektronickym podpisem.

Pozn. Cenovy marketing se prikladd az pfi Zadosti o platbu.

8 Administrativni kontrola RO SZIF

>

>

U projektd vybranych MAS Mladoboleslavsky venkov k podpofe dojde nasledné k
administrativni kontrole ze strany RO SZIF.

V ptipadé vyzvy ze strany SZIF (opét prostrfednictvim Portalu farmare) na doplnéni i
opravy zaregistrované Zzadosti, bude MAS Mladoboleslavsky venkov soucinna
s Zadatelem pfi zajiSténi doplnéni a kontroly.

9 Provadéni zmén v projektech

>

Jakékoliv zmény je Zadatel povinen hlasit pfes Portdl farmafe prostfednictvim
formulare Hlaseni o zméndch a to v obdobi od podpisu Dohody po dobu Ihaty
vazanosti projektu.

MAS Mladoboleslavsky venkov postupuje dle ,Pravidel pro Zadatele” - Pravidla
Operace 19.2.1. Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje (kapitola 7 verze z 29. 03. 2018) a dle Pravidel, kterymi se stanovuji
podminky pro mistni akcéni skupiny, jejichi strategie budou schvdleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (dale jen Pravidla MAS).

Jakékoliv zmény v Zadosti o dotaci verifikuje MAS Mladoboleslavsky venkov v rdmci
Portdlu farmare elektronickym podpisem.

10 Schvaleni Zadosti o dotaci a podpis Dohody o poskytnuti dotace

>
>
>

Schvdleni Zadosti, u kterych nebyla ukonéena administrace, probiha pribézné na SZIF.
Zadatel je informovén o schvaleni/neschvéleni prostiednictvim Portalu farmare.

V ptipadé, Ze je projekt schvalen, je Zadatel vyzvan k podpisu Dohody o poskytnuti
dotace a je povinen se ve stanovené |h(ité dostavit k podpisu na RO SZIF.

11 Realizace projektu

Y

Zadatel mGzZe realizovat projektu od podani zadosti o dotaci na MAS.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace Zadatel realizuje projekt dle stanovenych
podminek.

Projekt Ize realizovat v obdobi max. 24 mésic od podpisu Dohody.

Doba realizace projektu je predmétem preferencnich kritérii a ta musi byt dodrzena.

-8-



12 Z4dost o platbu

>

>

Y

Samotna dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a predlozeni pfisluiné
dokumentace.

Zadost o platbu si 7adatel vygeneruje prostiednictvim Portalu farmare.

MAS Mladoboleslavsky venkov provede kontrolu Zadosti o platbu a jejich pfiloh,
pfipadné provede kontrolu na misté, kde to uklada preferencni kritérium. V pfipadé
nedostatkd vyzve Zadatele k doplnéni do 7 kalendarnich dn(i a k opraveé ve Ihité do 5
kalendarnich dnu.

"

Pokud Zadatel s vyzvou k doplnéni nesouhlasi, postupuje se dle ,,Pravidel pro Zadatele
ve |hatach zde uvedenych.

Odeslani Zadosti o platbu zajisti opét zadatel prostiednictvim Portdlu farmare.
V rdmci kontroly SZIF bude Zadateli ptipadné zaslan ,,Chybnik“.

13 Udrzitelnost projektu

>
>

Doba udrzitelnosti, vdzanosti projektu je 5 let od data pripsani dotace na ucet Zadatele.

Doba udrZitelnosti, vazanosti vytvoreného pracovniho mista/mist je 3 roky od pripsani
dotace na ucet Zadatele.

14 Kontrola dodrZzovani podminek PRV

>

Zadatel/pfijemce dotace je povinen umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam
k ovéreni pInéni podminek Pravidel pfipadné Dohody o poskytnuti dotace po dobu 10
let od proplaceni dotace.

15 Monitoring, evaluace, archivace

YV V V V

Y

MAS Mladoboleslavsky venkov zajistuje zejména monitoring plnéni strategie SCLLD.
Vécny monitoring je zaméren napf. na vyzvy, projekty, publicitu a udrzitelnost.
Finan¢ni monitoring je zaméfen na financovani, Gcetnictvi, alokaci apod.

Z pohledu c¢asového harmonogramu se MAS Mladoboleslavsky venkov zaméfi na
monitoring po kazdé vyzvé, kazdorocni, stfednédoby a ex-post.

Data z monitoringu poslouzi k nasledné evaluaci, vyhodnoceni plnéni a implementace
strategie SCLLD a pfijeti opatfeni k dalSimu zlepseni.

Veskera dokumentace MAS Mladoboleslavsky venkov je archivovana v souladu
s obecné zavaznymi platnymi predpisy a spisovym, archiva¢nim a skarta¢nim radem.



16 Pfilohy

Ptiloha 1: Eticky kodex
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Eticky kodex

-11-



10.

11.

Mistni akéni skupina (dale jen ,,MAS”) je organizacni slozkou Ustavu Mladoboleslavsky venkov z. .
(dale jen ,ustav”).
Clen Vybérové komise MAS (déle jen , VKMAS*), Kontrolni komise MAS (dale jen ,KKMAS“) a Rady

MAS je fadnym parterem MAS (ddle jen ,¢len”) a byl do tohoto orgdnu jmenovan v souladu
s predpisy Ustavu, kterymi jsou zejména Zakladatelska listina a Statut.

Clen pred zahajenim €innosti v VKMAS absolvuje interni $koleni, tematicky zaméfené na systému
hodnoceni projektd.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd (clen VKMAS, KKMAS, Rady MAS, externi
hodnotitelé a zaméstnanci MAS) predchazi jakymkoliv neprlhlednostem ve vybérovych
procedurdch.

V3sechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl se snazi nalézt v hodnocenych projektech
co nejvétsi mnoistvi objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se Strategickymi
dokumenty, a zasadit se tak o to, aby byly vybrany ty nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty splnujici
podminky vyzvy, ve které probiha hodnoceni a vybér projektu.

Veskeré informace o predkladatelich projektd, které osoby zapojené do hodnoceni a vybéru
projektd ziskaji, se povaZuji za interni a osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl je nesmi
zneuzit ke svému prospéchu nebo k prospéchu tfeti osoby.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projekt(, kterd by byla ve vztahu k uréitému projektu ve
stfetu zajmu, se nebude podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projekt(, ktery je sém Zadatelem o podporu, ve vyzvé MAS,
na svlj vlastni projekt, je povinen na tuto skute¢nost upozornit a nesmi provadét hodnoceni a
vybér projektd.

Osoba zapojend do hodnoceni a vybéru projektd pfedchazi, v prdbéhu pripravy vybéru a
samotného procesu vybéru projektd, jakymkoliv naznakim klientelismu nebo jakymkoliv
projevim pfimého nebo nepfimého korupcéniho jednani.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projektd, ktery zjisti, Ze pti procesu vybéru projektl nejsou
dodrZovana vysSe uvedena pravidla tohoto Etického kodexu, oznami neprodlené tuto skutecnost
fediteli ustavu.

V ptipadé, Ze je prokazano poruseni kodexu osoba zapojenou do hodnoceni a vybéru projektd, je
tato osoba z procesu hodnoceni a vybéru projektd vyloucena. Po osobé, kterd méla z takového
necestného jednani vyhodu, bude tato vyhoda odebrana.

Tento eticky kodex byl schvalen feditelem Gstavu a Radou MAS dne 28. listopadu 2017 a nabyva
ucinnosti dnem jeho schvaleni. Schvalenim tohoto etického kodexu se rusi veSkeré predchozi etické
kodexy.

Mgr. Jindfich Hlavaty, PhD.
feditel Ustavu
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