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Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd Mladoboleslavského venkova z. U.. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu zakladatelské listiny a
Statutu Mladoboleslavského venkova z. 0. a vnitroorganizacnich smérnic. Mladoboleslavsky venkov z.
. vykonava cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracuje (aktualizuje) IP do 20 pracovnich dni od schvaleni strategie
CLLD/zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), minimdlnich pozadavkd RO IROP k
implementaci CLLD nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dal$imi vyzvami MAS.

Dulezitym vychozim dokumentem pro vypracovani IP byla také Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro uUzemi Mladoboleslavsky venkov na obdobi 2014 — 2020 (ddle jen SCLLD) a
akceptacni dopisy k jednotlivym Programovym ramcim SCLLD.

Pokyny a doporuéeni RO a CRR platné ke dni vyhla$eni jednotlivych vyzev, jsou vidy nadiazeny
internim predpisim MAS. Postupy neosetifené a neuvedené v tomto internim postupu se Fidi Pokyny
a Pravidly RO IROP.
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1 Identifikace MAS
1.1 Zakladni identifikacni udaje

Nazev Mladoboleslavsky venkov z. u.

Pravni subjektivita: zapsany Ustav

IC 01172361
Sidlo Smerhovska 78, 294 29 Bezno
Kancelar Kostelni Hlavno 12, 294 76 Kostelni Hlavno

Statutarni zastupce Megr. Bc. Jindfich Hlavaty, Ph.D., feditel Ustavu

1.2 Kontaktni udaje

Kontaktni adresa Kostelni Hlavno 12, 294 76 Kostelni Hlavno
Telefon +420 315 558 699

e-mail info@mladoboleslavskyvenkov.cz

web www.mladoboleslavskyvenkov.cz

Datova schranka 2zwsbmu

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR


mailto:info@mladoboleslavskyvenkov.cz
http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/
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1.3 Administrativni kapacity

NiZe je uvedena struktura organ(. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni pravomoci
a odpovédnosti osob a organu, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a dale je zde oSetfen mozny
stret zajma.

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych orgdnd MAS jsou stanoveny platnou Zakladatelskou listinou a
Statutem  (platné  dokumenty jsou  kdispozici na  webovych  strankdch  Ustavu
http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1 ) a vnitfnimi smérnicemi (k dispozici
v kanceldri Ustavu). Zplsob vlastniho jednani orgdnt MAS je rozepsan v jednacim fadu popftipadé v
jiném dokumentu (dostupné na www.mladoboleslavskyvenkov.cz).

Mladoboleslavsky venkov z. .

Reditel

Kancelar ustavu a MAS

Mistni partnerstvi (MAS) Vedouci
Do zaméstnanec pro

realizaci SCLLD

Valné Projektovy
shromazeni : manazer OP
MAS :

Administrativni

Kontrolni Vybérova pracovnik

Rada MAS komise MAS komise MAS



http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1
http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/
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1.3.1 Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti

Pravomoci a odpovédnosti ve vztahu k realizaci SCLLD urcuje Statut Ustavu, ktery byl podkladem pro
vydani osvédceni o standardizaci MAS, a jednaci fady , které jsou zverejnény na webovych strankach
ustavu (http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

1.3.1.1 Valné shromazdéni MAS

Valné shromazdéni MAS (VSMAS) je nejvysSim orgdnem mistni akéni skupiny. VSMAS tvoti vSichni
partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich
prav. Pravomoci VSMAS upravuji Standardy MAS a Statut Ustavu. VSMAS ma k 1. 12. 2017 69 clend.

VSMAS schvaluje:

v strategické a programové dokumenty mistniho partnerstvi a nese odpovédnost za distribuci
verejnych prostfedk( a realizaci strategie CLLD v Regionu.
v vnitfni pfedpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym organim
MAS.
Pro ucely MAS zfizuje VSMAS:

v" Radu MAS jako rozhodovaci organ MAS
v Kontrolni komisi MAS jako kontrolni orgdn MAS a
v" Vybérovou komisi MAS

VSMAS rozhoduje o poctu ¢lenl téchto organd, voli a odvolava ¢leny téchto organd, stanovuje
plsobnosti a pravomoci téchto organu a zplsob jednani.

1.3.1.2 Rada MAS

Rada MAS je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady MAS jsou voleni z partnert MAS, tak aby
pocet ¢lend zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich
prav. Rada MAS ma 7 ¢lenl. Kompetence Rady MAS jsou vymezeny Standardy MAS a Statutem dstavu.

Rada MAS:

v' predklddad fediteli spoleénosti ndvrh na uzavieni a ukonéeni pracovné pravniho vztahu
s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD

schvaluje rozpocet MAS

schvaluje interni postupy, vyzvy k podavani Zadosti, vybird projekty k realizaci a stanovuje
konecnou vysi alokace na zakladé rozhodnuti vybérové komise. Pfi rozhodovani o vybéru
projektl k realizaci musi vice nez 50 % hlasovacich prav nalezet soukromému sektoru
schvaluje hodnotici (preferencni) kritéria pro hodnoceni projekt

schvaluje zmény ve vyzve,

schvaluje nahradni projekty,

rozhoduje, zda existuje diivod pro vylouc¢eni zaméstnance nebo ¢lena organu z projednavani
a rozhodovani v pfipadé vyvijeni natlaku, anebo stretu zajma.

ANERN

AN


http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1
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1.3.1.3 Vybérova komise MAS

Vybérova komise MAS (VKMAS) je Vybérovym organem MAS. Clenové VKMAS jsou voleni z partner(
MAS, pricemzZ verejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav.
Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektt na zakladé objektivnich kritérii. VKMAS navrhuje
poradi projektl podle poétu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. VKMAS se sklada ze 7 ¢lend.

VKMAS

v' provadi hodnoceni projekti podle vybérovych kritérii a pravidel hodnoceni, stanovenych
plénem mistniho partnerstvi, a sestavuje seznam projektd v pofadi podle bodové hodnoty. Pfi
rozhodovani o vybéru projektd k realizaci nalezi minimalné 50 % hlast partnertm, ktefi nejsou
verejnymi organy.

Z ¢lent VKMAS je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni predloZzenych projekt(
ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se sklada minimalné z 3 ¢leni VKMAS, Hodnotici komise jiz dodrzuje
podminku hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplIni kontrolni list ke kazdému projektu, ktery predlozi
¢lenové hodnotici komise VKMAS. Kontrolni list se vklada k projektu do MS 2014+.

V pripadé, Ze hodnotitelé nedisponuji dostatecnou odbornou kapacitou, mize si MAS nechat zpracovat
jako podklad pro hodnoceni odborny posudek. Zpracovatelé hodnoceni jsou odbornici v urcité oblasti,
nejsou Cleny organt MAS ¢i jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stietu zajmu,
podepisuji eticky kodex. S externim zpracovatelem bude uzaviena DPP/DPC/zadarmo, MAS vyuzije
odborniky pro vécné hodnoceni. Pfipravi podklady pro hodnoceni VKMAS.

Externi zpracovatel bude vybran na zakladé téchto parametra:

v' dosaZené vzdélani v poZzadovaném oboru,
v' praxe v poZadovaném oboru,
v' zkudenosti s hodnocenim projektd.

Externi zpracovatelé budou osloveni vefejnym inzerdtem na strankach MAS.

Jednotlivé parametry nemusi byt spinény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe v
poZadovaném oboru.

1.3.1.4 Kontrolni komise MAS

Kontrolni komise MAS (KKMAS) je Kontrolnim organem MAS. Clenové KKMAS jsou voleni z partnerd
MAS. KKMAS se sklada z 5 ¢lent. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti
MAS.

KKMAS:

v dohliZi na to, aby MAS vyvijela ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly a standardy
mistnich partnerstvi a SCLLD,

v' zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD, pfedkladéd Radé MAS indikdtorovy a evaluaéni
plan SCLLD. Pro ucely monitoringu projekt v souladu s planem monitoringu mlze KKMAS
jmenovat pracovni skupinu. Schvaleni planu monitoringu a zpradvy z monitoringu je plné v
pravomoci KKMAS.
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1.3.2 KancelaF Ustavu a mistniho partnerstvi

Kanceldf Ustavu a mistniho partnerstvi (dale jen , kancelaf”) neni organem MAS, ale administrativni
jednotkou MAS. Tvofi ji Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD a zaméstnanci, ktefi
odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare MAS je odpovédny
Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD. Pracovni naplii zaméstnance a vedouciho kancelare
je soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajisténo 1,0
uvazku.

Kanceldf provozuje internetové stranky (www.mladoboleslavskyvenkov.cz), na nichZz jsou
prezentovany predevsim zfizovaci dokumenty Ustavu, seznam partner( a seznam ¢lenl organd, adresa
sidla a kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby, mapa Uzemni plsobnosti mistniho partnerstvi
a vyrocni zpravy.

1.3.2.1 Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Organizacné podléha fediteli ustavu.

Vedouci zaméstnanec je vybirdn Radou MAS a jsou na ného delegovany kompetence a povinnosti
souvisejici s Uspésnou realizaci SCLLD. Rada MAS jmenovala Vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD feditele ustavu.

Vedouci zaméstnanec:

je v plném pracovnim poméru, pficemz v rdmci IROP ¢ini jeho pracovni Uvazek 0,4
koordinuje a zabezpecuje veskeré Cinnosti spojené s pripravou a realizaci SCLLD

koordinuje a zabezpecuje veskeré ¢innosti spojené s archivaci dokumentd,

jednd za mistni partnerstvi v rémci realizace a naplfiovani SCLLD s RO IROP,

provadi ¢innosti vyplyvajici z obecnych a specifickych pravidel IROP.

zastupuje projektového manazera IROP v dobé jeho nepfitomnosti, popf. v pfipadé stretu
zajma.

ASANENENENEN

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD provadi hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je v pfipadé nepritomnosti nebo stfetu zajmG zastupovan
projektovym manaZerem, ktery je ktomu vdaném pfipadé pisemné zmocnén Vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

1.3.2.2 Projektovy manazer IROP

Projektovy manaZer ma pridéleny program (IROP), u kterého je zodpovédny za realizaci a pravidelné
informuje Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a Radu MAS.

V rdmci organizacni struktury je manazer MAS podfizen pfimo Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci
SCLLD.

Projektovy manazer:

v" je v plném pracovnim poméru, pfi¢emZ v rdmci IROP &ini jeho pracovni Uvazek 0,6
v" podili se na naplfiovani a zméndach strategie CLLD tykajici se programového rdmce IROP

9
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v" odpovida za komunikaci se Zadateli

v" odpovida za kompletni zpracovéani podkladd pro vyhlaseni vyzvy

v" provadi konzultace Z4ddosti se Zadateli, pfed jejich odeslanim samotnymi Zadateli pfes systém
MS 2014+

v zajistuje pFipadnou archivaci a evidenci viech potifebnych dokumentd.

Projektovy manazer provadi hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti.

Projektovy manaZer IROP je v pripadé nepfitomnosti nebo stfetu zajml zastupovan projektovym
manazerem OP Z nebo Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

1.3.2.3 Administrativni pracovnik
Administrativni pracovnik je pfimo podfizen Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD.
Administrativni pracovnik:

v pracuje na dohodu o pracovni &innosti,
v' zabezpedluje administrativni ¢innosti spojené s realizaci SCLLD a fungovanim Ustavu,
v' zabezpeluje veskeré &innosti spojené s archivaci dokument(.

1.3.2.4 Ucetni

Ucetni a ekonomické &innosti a prace jsou zajistény externi sluzbou.

10



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj MG.-.." PRO MISTNI

Integrovany regionalni operaéni program ROZVO) CH

2 Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni
projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

2.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelaf MAS max. na 1 rok. Na ndsledujici kalendarni rok ho
vypracuje podle vzoru http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty —, Dokumenty pro
MAS - Vzory” , nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku. V pripadé potreby zajistuje jeho aktualizaci,
nejdfive vsak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Rada MAS.

KancelaF MAS zasila schvéleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni
strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvdlené aktualizace prostfednictvim emailu na
clldirop@mmr.cz. Odpovédnost za zaslani ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni na
viditeIném misté.

2.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

v' datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dnli po datu
vyhlaseni vyzvy (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se |h{ita vztahuje k datu ukonceni
pfijmu predbéZnych Zadosti o podporu),

v'datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu mdZe nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni
Zadosti o podporu v monitorovacim systému,

v'datum ukonéeni pFijmu Z4dosti o podporu muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu

v' text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch
programu (http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/strategie-2014-2020/programovy-
ramec-irop/) do konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predlozeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po
jejich schvéleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani zadosti.
Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvéleni internich postupl

MAS nebo bezprostfedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich
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naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a
pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

KanceldaF MAS pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP, odpovédnost za
pfipravu vyzvy ma projektovy manazer IROP. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového
ramce IROP, Gzemi MAS, finan¢ni rémec opat¥eni, cilové hodnoty indikatord, Ihiity uvedené v MPRVHP,
kapitola 5.2.1. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila vyzvu ke konzultaci na RO IROP.

Pokud RO IROP neuplatfiuje dal3i pfipominky, Rada MAS schvaluje vyzvu MAS podle Jednaciho fadu
Rady MAS, od vypotadani pfipominek.

Kanceldf MAS zadava vyzvu vcéetné pfiloh do MS2014+ podle Pfiru¢ky pro zadavani vyzvy MAS v
MS2014+ (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty — ,,Dokumenty pro MAS“) po
vyporadani pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dn(i od schvaleni vyzvy Radou MAS a zasild vyzvu/y
MAS nejpozdé&ji 7 pracovnich dni pied terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
helpirop _in@mmr.cz. Odpovédnost ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Zmeény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldf MAS na zdkladé zmény legislativy, nadfazené metodiky v
souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, déle KancelaF MAS postupuje podle kapitoly 2.2 tohoto dokumentu.
Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény,
pfipadné dopady na administraci projektl Zadatele/ptijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud
nebyl ukonéen pfijem zZadosti o podporu, ddle Vzor vyzvy MAS.

Zmény, které je mozné provést:

v' prodlouZit dobu pFijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
v" nawysit alokaci vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatfeni jiz vyhldsena,
v" formalni Gpravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rada MAS. Podrobnosti o schvaleni vyzev MAS jsou uvedeny
ve Statutu uUstavu.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kanceldf MAS Zadatele. Kanceldai MAS
zvefejnuje vyzvy nebo informuje o jejich zménach do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni v MS2014+
na svém webu (http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od
vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrzZitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Kancelaf MAS/odpovédny pracovnik zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a ptijatelnosti nejpozdéji
do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

2.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektli obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni.

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

Pred vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti
a pro vécné hodnoceni (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty
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pro MAS“) MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti ptinos projektl k plnéni zamért a cilll
strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava (kanceldi MAS
— projektovy manaZer IROP ve spolupraci se zaméstnanci, partnery MAS) a predklada je ke konzultaci
na RO IROP nejpozdé&ji ve stejny den, kdy zasila KancelaF MAS vyzvu k pfipominkam.

Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v ptipadé, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele, nerelevantni je pro pfipady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje.

Rada MAS stanovi, ktera kritéria formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti jsou napravitelnd a
nenapravitelna. V pfipadé napravitelnych kritérii, MAS vyzve Zadatele prostfednictvim depese v
MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Rada MAS navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici
ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z
maximalniho poctu bodU. Dale Kancelar MAS postupuje v souladu s kap. 3.2 tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Rada MAS, pokud prdvni fadd nebo Nejvyssi organ nesvéril schvaleni
jinému orgdnu MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii je uvedena ve Statutu Ustavu.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni pro konkrétni aktivitu.

2.4 Kontrolni listy MAS

Kanceladf MAS (odpovida projektovy manazer IROP) zpracuje kontrolni list podle vzoru pfed vyhlasenim
vyzvy a zadle ho k pfipominkdm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po
vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS na
clidirop@mmr.cz.
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3 Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

v" Hodnoceni formalni naleZitosti a pFijatelnosti, které provadi Kancelai MAS.

v Vécné hodnoceni — které provadi VKMAS.

v’ Zavérelné ovérfeni zplsobilosti projektd, které provadi CRR (Obecnd a Specificka pravidla pro
7adatele a pfijemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé
vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavére¢né ovéreni zplisobilosti jsou uvedena ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt( a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni.

3.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich ndlezitosti a
pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neucastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

V pfipadé, kdy je hodnoceni nékterého z napravitelnych kritérii NE nebo NEHODNOCENO, nebo
hodnoceni nékterého z nenapravitelnych kritériit NEHODNOCENO, vyzve MAS Zadatele na doplnéni
Zadosti o podporu (max. 2 krat) a informuje ho o Ih(té, do kdy Zadatel mize doplnéni/Gpravu provést.

Lhdta pro ndpravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od dorucéeni Zadosti o doplnéni projektu. V
mimoradnych pfipadech muize byt Ihdta 1 krat prodlouzena. Lhita pro kontrolu formalnich nalezitosti
a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a zacina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni
7adosti o podporu. Zadatel mdze podat zadost o prodlouzeni lhiity nejpozdéji v den vyprieni lhiity pro
zajisténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mizou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pfipadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z diivodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Kanceldi MAS uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni zZadosti o podporu
u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 7 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti do
MS2014+, prikladd k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou
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stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formdlnich naleZitosti a
pfijatelnosti. Podrobny popis zaddvani vysledku v MS2014+ je souéasti pFirucky pro hodnoceni RO IROP
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*).

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli 15 — ti denni
Ihéita pro podani zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 4 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti lhty pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum, informuje
Kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérového organu o zapoceti vécného hodnoceni. Lhita pro vécné
hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonfeném hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti ¢lendim Vybérového organu.

3.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kancelafi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovidd VKMAS. VKMAS projedndvd projekty a vytvari zapis z jedndni a
kontrolni listy.

VKMAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od ukonceni faze kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum a vyreseni pripadnych
prezkum@ hodnoceni). Navrhne poradi podle poctu ziskanych bod(. Podrobnosti o hodnoceni a
jednani  orgdnu jsou uvedeny v Jednacim fadu a dalsSi dokumentaci MAS
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

Z ¢lend VKMAS je vytvorena hodnotici komise, kterd provadi vlastni hodnoceni projektd predloZzenych
do vyzvy/vyzev MAS. Cleny hodnotici komise uréi pfedseda VKMAS na zakladé odbornych znalosti a
zkugenosti ¢lena VKMAS s projekty v oblasti feené vyzvou. Clenem hodnotici komise nemaze byt ¢len
VKMAS, ktery je ve stfetu zdjmu (tj. je clenem subjektu, ktery projekt predkladad anebo byl
zpracovatelem zadosti o podporu). Hodnotici komise se sklada min. z 3 cleni VKMAS,

v' Kanceldf MAS zasild pozvanku na jednédni Vybérového orgdnu MAS do 2 pracovnich dnll od
doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ¢lendm a
metodikovi CRR z pfisluseného kraje.

v' Kanceldf MAS pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze Zadosti o
podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referencni dokumenty uvedené v
kontrolnim listu. Zajisti proskoleni ¢lend hodnotici komise o stfetu zajmu, seznami ¢Cleny s
postupem pfi bodovani a rozhodovani.

v" Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kanceldfe MAS/Elen komise, ktery

zapisuje vysledky jednani komise.

Hodnotici komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standard(i MAS.

Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuiji s Zadateli.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucdsti

zapisu hodnotici komise jako priloha (http://strukturalni-

fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty — ,,Dokumenty pro MAS“), podrobnosti o kontrolnim
listu v kapitole 2.4 tohoto dokumentu, ktery posléze predlozZi ¢lenové hodnotici komise

Vybérovému organu.

AN
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v VKMAS nasledné konsensudlné u kaidého projektu stanovi, kolik bodl ziskal projekt
z mozného maxima.

v" Po jedndni VKMAS, je pfedsedou Vybérového orgdnu/pracovnikem MAS vysledek hodnoceni,
kontrolnim listem, vloZen do 2 pracovnich dni/do 2 pracovnich dn(/v pfipadé per rollam do 8
pracovnich dnli od ukonceného jednani Vybérového organu, do MS2014+.

v’ Zépis obsahuje projekty sefazené podle dosaZenych bod( a statutu zda splnily nebo nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl pridélenych VKMAS bude rozhodovat
datum a ¢as pfijmu zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném poradi.

v' 0 vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel kancelafi MAS prostfednictvim interni
depese MS2014+ do 2 pracovnich dn(l po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+. Nasledujici
den od zaslani interni depeSe bézi Zadateli Ih(ta pro moznost podani Zadosti o prezkum.
Zadatelé se mohou Zadosti o pirezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 4 tohoto dokumentu).

v" Po vyfedeni zadosti o pfezkum, jsou projekty pfeddny Radé MAS (podrobnosti o vybéru
projektu jsou uvedeny v kapitole 3.3 tohoto dokumentu).

Clenové hodnotici komise/Vybérového organu podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zdpisu probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud clenové hodnotici
komise/Vybérového organu maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem
predseda hodnotici komise/Vybérového organu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim Fadu
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

3.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do zasedani Rady MAS. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektd je odpovédny Rada MAS. Pravomoci Rady MAS jsou uvedené ve Statutu Ustavu
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

Oznameni o svolani Rozhodovaciho orgdnu MAS probéhne do 2 pracovnich dnli po predani Zapisu a
vysledku vécného hodnoceni VKMAS. Jednani Rady MAS svoldva predseda Rady MAS, pripadné
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Kancelai MAS zajisti zaslani pozvanky ¢lenidm Rady MAS.
Soucdsti pozvanky je zapis VKMAS, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Rady MAS se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od ukonéeni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti Ihty pro podéni Zadosti o prezkum a vyfeseni pfipadnych pfezkum(i v hodnoceni). Rada MAS
vybird projekty na zakladé navrhu VKMAS. Clenové Rady MAS, ktefi potvrzuji vybér projektl na
zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

PFi vybéru projekt( plati poradi projektll a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Vybérovy organ mizZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jedndni. Nahradnim
projektem je hrani¢ni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy
MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostredki na
podporu v plné vysi.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd maze rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlZe rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatieni strategie CLLD.
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V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Rady MAS bude vytvoren zdpis kancelati MAS, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly
a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Rady MAS podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Rozhodovaciho orgdnu maiji zapis k
dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda Rady MAS. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu (http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

Kancelaf MAS po vlozZeni zapisu Rady MAS do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dn( interni depesi
Zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi k predani projektl k zavéreénému ovéreni zpUsobilosti, Obecna
pravidla pro Zadatele a ptijemce, kapitola 3.4. Zvefejiiuje seznam vybranych a nevybranych projekt(
na webu (www.mladoboleslavskyvenkov.cz) do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projektd mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly
8.2 téchto IP.
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4 Prezkum hodnoceni projekti

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zzadatel nebo jim
povérena osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnli ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZen. Zadost o prezkum lze podat po kazdé &asti
hodnoceni MAS (formalni naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

MAS informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z diivodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zzadatelé ve vyzvé MAS se
vzdaji moZnosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty — ,,Dokumenty pro MAS“). Dokument vzdani se prezkumu
MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formuldi pro prezkum a odedle ho pfes interni depesi v systému MS2014+
MAS, viz pfiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Postup zadavani zZadosti o prezkum
MS2014+ je v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Prezkum provadi KKMAS na zakladé podkladi od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal. V pfipadé
nedoloZeni vSech potfebnych informaci k pfezkumu je Zadatel pfedsedou Kontrolniho orgdnu MAS
prostfednictvim Kancelare MAS interni depesi vyzvan max. 2 krat k doplnéni Zadosti o pfezkum. Lh(ta
pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu Zadateli s Zddosti o doplnéni podklad
pro prezkum. Lhita na prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zac¢ina bézet po doplnéni podklad(i 5
pracovnich dni. Vysledek KKMAS je zaznamenan do zdpisu z jednani pfislusného organu
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty — ,,Dokumenty pro MAS*).

Z jednani KKMAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

datum a ¢as zacdatku jednani,

jmenny seznam ucastnikd,

struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z ddvodu stretu zajm{,

rozhodnuti KKMAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

AV NN

Clenové KKMAS podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové KKMAS maji zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda KKMAS. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1).

KKMAS postupuje podle Jednaciho radu, ktery je dostupny
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1). KKMAS rozhodne nejpozdéji do 22
pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum, v odlivodnénych pripadech do 44 pracovnich dnd od
podani Zadosti o prezkum. O ddvodech prodlouZeni Ihity bude Zadatele informovan interni depesi
prostfednictvim MS2014+.

KKMAS se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria KKMAS uvede, zda shledal zadost divodnou/Castecné
divodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V piipadé, 7e 7adatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nespInéni nevedlo k vyfazeni 7adosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost

18


http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1
http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz/ustav/dokumenty-1

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionsini rozvoj "‘G __I-" PRO MISTNI

Integrovany regionalni operaéni program ROZVO) CH

nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se KKMAS témito kritérii nezabyva. Vyrok
Konstrolni komise MAS je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astec¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projekt(i CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.
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5 Postupy pro posuzovani zmén projektu

5.1 Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokon¢i hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kanceldi MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni
vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektl k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceniv MS 2014+).

5.2 Pred vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel p¥i podani ZoZ dolozi vyjadieni kanceladfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kanceldf MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na
Kancelai MAS. Po vydani vyjadieni MAS, 7adatel podavd ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V pripadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR
zménu nedoporuci. V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadreni MAS, ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé kdy zména nebude obsahovat
vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni Zavérecného
ovéreni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni zpUsobilosti. V
pfipadé, e ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuéi zménu projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv
na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.

5.3 Po vydani pravniho aktu

Zadatel pti podani ZoZ dolozi vyjadireni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelaf MAS
vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelar MAS. Po
vydani vyjadfeni MAS 7adatel podavéd ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V ptipadé, 7e
bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zmé&nu nedoporudi. V
pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu
se strategii CLLD, zména se doporuci. V ptipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve
CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni zplsobilosti.
V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V pfipadé, kdy zména
md vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu. Pokud méa zména vliv na Pravni akt, je Z0Z
preddna se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.
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6 Opatieni proti stietu zajmu

v

v

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelare MAS, provadeéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vici hodnocenym projektim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci
kancelare MAS jsou podijati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise MAS a Rady MAS pred kazdym jedndnim, ve kterém je provadéno
hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelm.
Clenové Vybérové komise MAS a Rady MAS, ktefi jsou ve stietu zajm0, nebudou hodnotit nebo
vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze orgdn je usnaseni schopny
pouze v nadpolovi¢ni vétsing, clenové Vybérové komise MAS a Rady MAS stanovi takovy
pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni pravidla i v pfipadé
nepfitomnosti nebo stfetu zajma nékolika ¢lend organd.

Hodnotici komise a Vybérova komise MAS ktera provadi vécné hodnoceni, radné zdlvodnuji
vysledek vécného hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

Kontrolni komise MAS v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové Vybérové komise MAS, popripadé dalSich organ(i ve stietu zajmu.

Priklady ovéreni

o Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji,
zda ¢lenové vybérového organu a popfipadé dalsich organ(, ktefi se podileji na vybéru
projektd, nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho organu, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéfiverejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema
vazbu na ¢leny vybérového organu popfripadé dalsiho organu podilejiciho se na vybéru
projektu napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

o Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm(, vsSichni hodnotitelé, ucastnici
podepsali eticky kodexy,

MAS zajisti, aby pti hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani zadnd z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlas(i (dodrZeni podminek Standardy MAS).

Z jednani hodnotici komise, Vybérové komise MAS, Rady MAS, popfipadé Kontrolni komise
MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o Datum a ¢as jednani.

o Jmenny seznam ucastnika.

o Prehled doporucenych/nedoporucenych projektl véetné popisu zdlvodnéni ke
kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise, Vybérové komise MAS, Rady MAS, popfipadé Kontrolni
komise MAS podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihd po jednani, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k
dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani orgdni MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, pfezkum hodnoceni bude
vloZzen do MS2014+.

Zapis z jednani organl MAS zvefejni Kancelai MAS spolecné se seznamem vybranych a
nevybranych projektl MAS do 5pracovnich dni od ukonceni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici (preferenéni) kritéria (kontrolni list MAS) bude
uloZen u projektu v MS2014+.
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7 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanctim nebo zmocnénclm povérenych organ( Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (déle jen ,PCO“), pfislusného organu
financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Kanceldf MAS archivuje dokumentaci podle Spisového, skartacniho a archivacéniho fadu, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.

Pokud u MAS probiha kontrola, kanceldf MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelaf
MAS do MS2014+ do zalozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V pripadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovéna a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dni po zpracovani
vysledku.

Mladoboleslavsky venkov, z.U. ma schvaleny Spisovy, archivacni a skartacni rad, ktery definuje, jak se
s dokumenty nakladd. Kapitoly 7.1 Nakladani s pisemnostmi, 7.2 Skartacni fad a 7.3 Archivacni fad jsou
prevzaty ze Spisového, archivacniho a skarta¢niho radu.

7.1 Nakladani s pisemnostmi
Veskeré pisemnosti, listovni zasilky atd. dorucované na adresu obecné prospésné spolecnosti prejima
feditelem Ustavu povéreny pracovnik, ktery rozdéli pisemnosti na:

a) pisemnosti, které se predavaji adresatliim neotevrené,

b) pisemnosti, které se oteviraji

c) noviny, ¢asopisy a ostatni tiskoviny.

Neoteviené se preddvaji soukromé pisemnosti, za které se povazuji pisemnosti, na nichZ je uvedeno
jméno adresata-fyzické osoby pred oznafenim subjektu. Ostatni pisemnosti se otviraji a pfedavaji
jednotlivym pracovnikim.

Povéreny pracovnik oznaci doporucené pisemnosti datem prijmu, Cislem a svym podpisem a
zaznamena zasilku do Knihy doslé posty. Zaznam se provadi v tomto rozsahu: ¢islo doporucené zasilky,
datum doruceni, oznaceni odesilatele a véci.

V pripadé, Ze pisemnost dojde spolecnosti prostfednictvim e-mailu (spole¢ny e-mail
info@mladoboleslavskyvenkov.cz), pridéli feditel spolecnosti vyfizeni konkrétnimu pracovniku.
Emailem se vyfizuji pouze informativni zalezitosti, veskera oficidlni korespondence je vedena postou.
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Upozornéni na zprdvy doslé do datové schranky je zasilano prostfednictvim e-mailu (spolecny e-mail
info@mladoboleslavskyvenkov.cz). Pisemnosti dorucené prostfednictvim datové schranky vybira
povéreny pracovnik, zapisuje do knihy doslé posty a uklada na server.

Pisemnosti zasilané v systému MS2014+ (Depese) vybira povéreny pracovnik, zapisuje do knihy doslé
posty a uklada na server.

Pisemnosti jsou rovnéz dorucovany prostrednictvim systému MS2014+ (depese). Informace o zaslani
depese/oznameni je odesilana na e-mail info@mladoboleslavskyvenkov.cz. Povéreny pracovnik
dokumenty k zaloZeni vytiskne a zaloZi do pfislusné dokumentace. Dokumenty k vyfizeni preda
pfislusnému pracovnikovi.

Depese zapisuje do knihy doslé posty a uklada na server, v piipadé ozndmeni RO IROP/CRR jsou do
knihy doglé posty zapsany originaly / datové zpravy nasledné zaslané ze RO IROP/CRR.

Pracovnici, které vyfizuji doslé pisemnosti, jsou:

a) reditel ustavu

b) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
c) projektovy manazer

d) administrativni pracovnik

Evidence obéhu a vyfizovani pisemnosti se provadi v knize doslé posty, kterou vede administrativni
pracovnik. Do knihy doslé posty se zapisuje k zdznamu o pfijeti zasilky zplUsob a datum vyftizeni.

Pisemnosti Ize vyfizovat i formou e-mailu, a to zejména v pfipadé odpovédi na pisemnost, kterd byla
dorucena v této formé. E-mailem se vyfizuje pouze informativni korespondence, oficialni zaleZitosti
jsou FeSeny postou / datovou schrankou.

7.2 Skartacni rad

Skartacni fad upravuje postup pfi vyrfazovani pisemnosti a dokumentl a dalSich zaznamU v ramci
obecné prospésné spolecnosti.

UloZeni do archivu
Archiv slouZi k uloZeni zejména nasledujicich pisemnosti a zaznama:

a) pisemnosti nepotfebné pro béZnou praci obecné prospésné spolecnosti, pricemz jde o
pisemnosti neekonomické povahy

b) pisemnosti ekonomické povahy, zejména ucetni doklady

c) pisemnosti souvisejici s c¢innosti obecné prospésné spolecnosti jako zaméstnavatele
(pisemnosti v oblasti personalistiky)

UloZeni vytizenych pisemnosti (pfipadné i podkladovych material(l) do archivu se provadi dle potreby
Pfed uloZenim do archivu musi byt pisemnosti zbaveny duplicit a na obalech fadné oznaceny:

a) nazvem pisemnosti
b) casovym zarazenim
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c) skartacnim znakem
d) skartac¢nilh(tou

Za spravné vyrazovani pisemnosti a jinych zaznam( z bézné c¢innosti obecné prospésné spolecnosti a
za spravné uloZeni do archivu odpovida pracovnik, v jehoZ kompetenci a plisobnosti vznikly, a to dle
skartacniho planu.

Skartacni znaky a lhita

Skartacni znak vyjadfuje dokumentarni hodnotu jednotlivych druhd pisemnosti nebo jejich vécné
usporadanych skupin, a to:

a) ,A": pisemnost ma trvalou dokumentacni hodnotu a je uréena k trvalé archivni Uschové nebo
k archivni Uschové v nezménéné podobé po stanovenou dobu

b) ,S“: pisemnost, kterd bude po uplynuti stanovené lh(ty zni¢ena.

c) ,V“: pisemnost bude podrobena vybérovému fizeni, pfi kterém se rozhodne, co z ni ma byt
odevzdano do trvalé Uschovy a co ma byt zniceno

Skartacni lh(ta znaci pocet let, po niz musi byt pisemnost v Uschové. Stanovené |hity nesméji byt
zkracovany, mohou vsak byt prodlouzZeny. Skartac¢ni lh(ta se pocita od prvniho dne roku nasledujiciho
po vyfazeni pisemnosti.

Skartacni fizeni
Pro pisemnosti se po uplynuti skartaéni IhGty zahaji skartacni fizeni.

Vyrazovani (skartaci) se rozumi posuzovani a vybér pisemnosti, pfi némz se rozhoduje o tom, zda
pisemnosti jsou:

a) dulezité s trvalou dokumentarni hodnotou a tudiz patfi do archivni péce,
b) nedllezité, které mohou byt navrzeny ke zniceni.

Bez skartacniho fizeni nesméji byt Zadné pisemnosti Ci jiné zdaznamy odevzdany pfimo do sbéru.

Na zakladé posouzeni pisemnosti vypracuje pracovnik odpovédny za vedeni archivu konecny seznam
pisemnosti navrZenych na vyfazeni. V pfipadé, Ze se jednd o pisemnosti, které by mohly byt posouzeny
jako archivalie dle pfislusnych pravnich predpist, zasle kopii seznamu spolu se Zadosti o provedeni
odborné archivni prohlidky Statnimu archivu. Jedna se zejména o stanovy, statuty a dalsi organizacni
predpisy.

Po provedeni skartacniho Fizeni a po pfipadném schvaleni ndvrhu na vyrazeni pisemnosti Statnim
archivem jsou bezcenné pisemnosti zniceny. Tyto pisemnosti se odepiSou z evidence archivu.

Skartacni plan je Pfilohou 2 tohoto dokumentu.

7.3 Archivacni rad
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Pracovnik odpovédny za vedeni archivu (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) zabezpecuje
materialy ulozené v archivu tak, aby nedoslo k jejich poSkozeni ¢i zniceni. Spolupracuje se Statnim
archivem, zejména v pfipadech pisemnosti, které by mohly byt posouzeny jako archivdlie dle
pfislusnych pravnich predpisa.

PtirGstky do archivu se samostatné vedou v archivni knize.

Pracovnik odpovédny za vedeni archivu zabezpecuje systematické a oborové zakladani archivalii, které
vypovidaji o ¢innosti obecné prospésné spolecnosti.

Materialy uloZené v archivu mohou byt vyuZivany ke studiu, k propagac¢nim a jinym ucellm. Tato
¢innost muzZe byt provadéna jen v prostorach obecné prospésné spolecnosti. Pouze vyjimeéné mUze
byt umoznéno zapUjceni archivalii mimo archiv. ZapUjceni a vraceni materialG zajisti odpovédny
pracovnik po odsouhlaseni feditelem spole¢nosti.

Mezi ,archivalie, které vypovidaji o ¢innosti obecné ustavu” patfi vSechny zasadni dokumenty
souvisejici s realizaci integrovaného nastroje IROP, napf. SCLLD, Statut spolecnosti, jednaci fady organa
MAS, Interni postupy MAS pro IROP, vyzvy vyhlasované MAS apod.
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8 Nesrovnalosti a stiznosti

8.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruéeni pravnich predpist EU nebo CR v dGsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do verejného rozpoctu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech nalezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. MAS je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména
podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulaie v MS
2014+.V MS 2014+ je uvedena zalozka ,,0zndmeni o podezieni na nesrovnalost”.

8.2 \Vyrizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci KKMAS, podle Jednaciho radu.

Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny v
dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiZznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dn( prostfednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna divodnou,
¢aste¢né dlvodnou ¢i nedivodnou.

KKMAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lh(tu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlavodna nebo castecné diavodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla ucinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, KKMAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do
5 pracovnich dnl od obdrZeni podnétu.

MAS neproSetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.
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9 Komunikace s zadateli a partnery

Komunikacis Zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminart a workshop
uréenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy Zadatel(l do 2 pracovnich dni
od zaslani dotazu MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
projektovi manazeti) poskytuji i osobni konzultace pfedevSim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach (http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz)
uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je mozné konzultaci
sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam. Komunikace mezi kancelafi MAS,
Zadateli a prijemci probiha elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti
systému dal$im elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o
jednani s partnery ¢i Zadatelem.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojd volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro wvyzvu ¢ 6 IROP, http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD).

Kanceldf MAS je dale odpovédnda za funkénost internetovych stranek  MAS
(http://www.mladoboleslavskyvenkov.cz), které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje
minimalné:

Ztizovaci dokumentaci, interni postupy

Aktudlni seznam partnerU a zajmovych skupin

Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
Mapu tuzemi MAS

Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodarfeni MAS

Seznam ¢lend povinnych organ(i MAS

Vyzvy MAS vietné relevantnich pfiloh

Informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD

AN NN N Y NN

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnik(l seminare, budou konzultovany s
nadrizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky
CRR (http://www.crr.cz).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty —,, Dokumenty pro MAS“
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Mistni akéni skupina (dale jen ,,MAS”) je organizacni slozkou Ustavu Mladoboleslavsky venkov z. Q.
(dale jen ,ustav”).

Clen Vybé&rové komise MAS (déle jen ,,VKMAS“), Kontrolni komise MAS (déle jen ,KKMAS“) a Rady
MAS je fadnym parterem MAS (ddle jen ,clen”) a byl do tohoto orgdnu jmenovan v souladu
s pfedpisy Ustavu, kterymi jsou zejména Zakladatelska listina a Statut.

Clen pred zahajenim &innosti v VKMAS absolvuje interni $koleni, tematicky zamé&fené na systému
hodnoceni projektu.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd (clen VKMAS, KKMAS, Rady MAS, externi
hodnotitelé a zaméstnanci MAS) predchazi jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych
procedurach.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll se snazi nalézt v hodnocenych projektech
co nejvétsi mnozstvi objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se Strategickymi
dokumenty, a zasadit se tak o to, aby byly vybrany ty nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty spliujici
podminky vyzvy, ve které probiha hodnoceni a vybér projektd.

Veskeré informace o predkladatelich projekt(, které osoby zapojené do hodnoceni a vybéru
projektu ziskaji, se povazuji za interni a osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd je nesmi
zneuzit ke svému prospéchu nebo k prospéchu tfeti osoby.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projekt(, kterd by byla ve vztahu k uréitému projektu ve
stfetu zajmda, se nebude podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projektd, ktery je sdm Zadatelem o podporu, ve vyzvé MAS,
na svUj vlastni projekt, je povinen na tuto skutecnost upozornit a nesmi provadét hodnoceni a
vybér projekta.

Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projektd predchazi, v pribéhu pfipravy vybéru a
samotného procesu vybéru projektli, jakymkoliv naznakim klientelismu nebo jakymkoliv
projeviim primého nebo nepfimého korupcniho jednani.

10) Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projektd, ktery zjisti, Ze pfi procesu vybéru projektli nejsou

dodrZovana vyse uvedena pravidla tohoto Etického kodexu, ozndmi neprodlené tuto skutecnost
fediteli Ustavu.

11) V pfipadé, Ze je prokazano poruseni kodexu osoba zapojenou do hodnoceni a vybéru projektq, je

tato osoba z procesu hodnoceni a vybéru projektd vyloucena. Po osobé, kterda méla z takového
necestného jedndni vyhodu, bude tato vyhoda odebrana.

Tento eticky kodex byl schvalen Feditelem uUstavu a Radou MAS dne 28. listopadu 2017 a nabyva
ucinnosti dnem jeho schvaleni. Schvalenim tohoto etického kodexu se rusi veskeré predchozi etické
kodexy.

Mgr. JindFich Hlavaty, PhD.
feditel Ustavu
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Jména a podpisy osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektu:

jméno a pfijmeni podpis
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Priloha 2: Skartacni plan

Oblast pavodu pisemnosti, zaznamu

Obsah

Zacatek skartaéni lhaty
(vyFazeni pisemnosti)

Skartaéni znak a lhuta

zakladni predpisy subjektu statut, zakladaci listina atd. prvni den nasledujiciho roku po vymazu A10
informace o zakladatelich a partnerech spolecnosti spolecnostiz OR
ostatni interni predpisy jednaci rady, interni pfedpisy, smérnice prvni den nasledujiciho roku po ukonceni V10
platnosti
dokumentace SMK prirucka kvality, politika kvality, cile kvality, navazujici prvni den nasledujiciho roku po ukonceni V10
dokumentace SMK platnosti
zapisy zjednani (Valné shromdzidéni, rada, | pozvanka, ndvrh programu apod. prvni den nasledujiciho roku po konani A10
dozordi rada, vybérova komise) . " , . . ,
listina pfitomnych, zapisy, zaznamy, usneseni
smlouvy najemni, partnerské, bankovni prvni den nasledujiciho roku po ukonceni S10
smlouvy
propagacni materidly prvni dne nasledujiciho roku po konci A5
programovaciho obdobi
zpravodaje prvni den nasledujiciho roku po vydani A5
slozky osobnich dokladd zaméstnanci pracovni smlouvy véetné dodatkl a zmén, ukonceni prvni den nasledujiciho roku po ukonceni S45
pracovniho poméru, doklady o kvalifikacnich dispozicich, smlouvy
podklady pro zdravotni a socialni pojisténi
mzdové listy véetné ZP a SP prvni den nasledujiciho roku po vystaveni S45
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dohody o provedeni prace a dohody o prvni den nasledujiciho roku po ukonéeni S5
pracovni ¢innosti smlouvy
dan z pfijmu vyUctovani dané z prijmu FO prvni den nasledujiciho roku po skonceni S10
zdanovaciho obdobi
hospodareni subjektu ucetni zavérka, vyrocni zprava, danové ptiznani, zprava o prvni den nasledujiciho roku po skonceni A10
provedeni auditu zdanovaciho obdobi
ucetni doklady, ucetni knihy, Gctovy rozvrh, doklady S10
vztahujici se ke stanoveni dané
inventurni soupisy V5
dokumentace LEADER dohoda o financovani v¢. pfiloh, hlaseni o zménach prvni den nasledujiciho roku po predloZeni V10
posledni Zadosti o proplaceni
vyzvy, fiche, souvisejici dokumentace prvni den nasledujiciho roku po ptredlozeni V10
posledni Zadosti o proplaceni
Zadosti o dotaci (IV.2.1.) prvni den nasledujiciho roku po predlozeni V10
posledni zadosti o proplaceni / ukonéeni
administrace
projekty zadatel( (1V.1.2.) prvni den nasledujiciho roku po predlozeni V10
Zadosti o proplaceni / ukonéeni
administrace
majetek doklady o vlastnictvi majetku, jeho pronajmu apod. prvni den nasledujiciho roku po vyfazeni S5
majetku
korespondence nesouvisejici s realizaci SCLLD, vyzvami a komunikaci prvni den nasledujiciho roku po odeslani / S5

s zadateli, a dale nesouvisejici s obdrzenymi dotacemi a
granty

prijeti
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vefejné zakazky dokumentace k verejné zakdazce prvni den nasledujiciho roku po ukonéeni V10
vybérového fizeni

dokumentace 2014-2020 dohoda o financovani v¢. priloh, hlaseni o zménach prvni den nasledujiciho roku po predlozeni V10
posledni zadosti o proplaceni

vyzvy, fiche, souvisejici dokumentace prvni den nasledujiciho roku po predlozeni V10
posledni Zadosti o proplaceni

zadosti o dotaci pfedlozené a administrované v MS2014+, | prvni den ndsledujiciho roku po pfedlozeni V10
souvisejici dokumentace posledni Zadosti o proplaceni / ukonceni
administrace
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Priloha 3: Jednotny formular pro vyrizovani zadosti o

prezkum

Registracni Cislo zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — FYZICKA OSOBA

Jméno*:

PFijmeni*:

Bydlisté* (nazev a &islo ulice, mésto, PSC):

Email*:

Telefon:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (nazev a &islo ulice, mésto, PSC) *:

Identifikacni ¢islo*:

Email*:

Telefon:

Povinna polozka*

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Pfedmét
(jaké rozhodnuti Zadatel Zada prezkoumat)*:

Popis zadosti o prezkum rozhodnuti
(podrobné znéni zadosti, v€etné identifikace
Zadosti o podporu)*

Prilohy:

Vysledek (jaky vysledek od podani Zadosti o
prezkum rozhodnuti Zadatel ocekava):

Datum*:

Podpis*:

35



Evropsky fond pro regionsini rozvoj “G __I...‘ PRO MISTNI
Integravany regionalni operaéni program ROZV0D) CH

Priloha 4: Vyjadreni ke zméné IP

VYJADRENI KE ZMENE INTEGROVANEHO PROJEKTU

Nazev projektu:

Registracni Cislo:

Unikatni kod zadosti:

Obchodni jméno (Jméno)
Zadatele:

Cislo etapy, ke které se zména
vztahuje:

Pdvodni stav:
1.
2.
3.

Planované zmény v projektu — vystizny popis:
1.
2.
3.

ZdOvodnéni:
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